                                          РЕЗЮМЕ 

                       ( Приложить копии дипломов) 
                                     (Заполненное резюме не связывает ни работодателя, ни кандидата

                                   обязательствами заключения трудового договора о приеме на работу).

Претендуемая должность__________________________________________

ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ
ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО (полностью)_________________________________________
Дата рождения «____»___________19___г. Место рождения_________________

Полный адрес: прописка ________________________________________________

              Местожительство________________________________________________

Телефоны:дом______________раб______________контактный___________________________________  

ПАСПОРТ: серия_____________номер_______________кем и когда выдан____________________________

СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ:

Холост (не замужем) (           Женат (замужем) (           Разведен (разведена) (               Вдовец (вдова) (
     

Наличие детей (даты рождения) _________________________________________________________________
Образование

Основное образование:  высшее(   среднее профессиональное(   начальное профессиональное(    

                                                     полное среднее(          неполное среднее(
	Полное название учебного заведения
	Годы учебы
	Форма обучения
	факультет
	Квалификация специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Средний балл по диплому: нач.проф._________среднее проф.___________высшее________________
Тема диплома:__________________________________________________________________

Места прохождения практики:_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наличие золотой (серебряной) медали по окончании ср. школы_______________________
Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки, аспирантура):

	Наименование учебного заведения
	Время обучения
	Специальность

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень владения ПК:       Не знаю (                     Начинающий пользователь (
Средний пользователь (             Опытный пользователь (    
Программист (
Знание программ_____________________________________________________________

Знание оргтехники:  факс(        ксерокс(     принтер(
   сканер(       мини АТС(       

Владение иностранными языками (укажите уровень подготовки: владею свободно, читаю и перевожу со словарем, могу объясниться):

1.________________________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________________________

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ

Укажите два последних места работы, начиная с последнего
Последнее место работы:

( Название предприятия__________________________________________________________

( Должность____________________________________Зарплата________________________

( Ваши обязанности на этой должности (4-5 основных функций):____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( Период работы: с __________________по __________________________.
( Причина увольнения_______________________________________________________________________
( Должностные лица, которые могу отрекомендовать Вас:

Ф.И.О.______________________должность___________________телефон______________
Предпоследнее место работы:

( Название предприятия__________________________________________________________

( Должность____________________________________Зарплата________________________

( Ваши обязанности на этой должности (4-5 основных функций):_____________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( Период работы: с ___________________по ___________________________.
( Причина увольнения_________________________________________________________________________
( Должностные лица, которые могу отрекомендовать Вас:

Ф.И.О.______________________должность___________________телефон______________
Военная служба (подчеркнуть):

· подлежу призыву, но еще не призывался_______________________________________________________

· не подлежу призыву (причина освобождения от срочной службы)_________________________________

Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности___________

Кем бы хотели работать_______________________________________________________

Желаемая зарплата (от)_______________________________________________________

Что Вы надеетесь найти в идеальном случае на этой должности _____________________________________________________________________________

Перечислите Ваши  профессиональные достижения____________________________________

_____________________________________________________________________________________________
Дополнительные сведения, которые Вы считаете нужным добавить к изложенному выше:_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Любимые виды отдыха, хобби__________________________________________________

Из какого источника Вам стало известно о вакансии на данную должность__________________________________________________________________________

Я подтверждаю, что данные, приведенные мной в этом резюме, являются максимально полными и достоверными. Мне известно, что Вы можете проверить эту информацию в соответствии с действующим законодательством. Я понимаю также, что представление мною заведомо недостоверной, ложной информации может повлечь за собой отказ при приеме на работу.

Со сбором и хранением информации о моей частной жизни в целях изучения возможности приема меня на работу, а также в ходе дальнейшей работы, согласен.
 «______»_______________200__г.                              Личная подпись_________________
БЛАГОДАРИМ ВАС ЗА ЗАПОЛНЕНИЕ РЕЗЮМЕ!






ФОТО








